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Turk Psikologlar Dernedi Genel Merkez Yénetim Kurulundan:

Madde 1

Madde 2

Madde 3

Madde 4

Madde 5

Madde 6

Akreditasyon Ust Kurulu Arsivileme Yonergesi

Dayanak, Ama¢ ve Kapsam

(1) Bu yonergenin amaci, akreditasyon siireci ve sonuglarina iliskin belgeler ve raporlar
dahil olmak tizere, AUK calismalari ile ilgili belgelerin ve raporlarin saklanma usulleri ve
surelerini belirlemektir.

(2) Bu yoénerge, AUK tarafindan vyiiriitiillecek arsivieme calismalarina iliskin esas ve
usulleri kapsar.

(3) Bu yonerge, Tiirk Psikologlar Dernegi Dernek Ici Diizenlemeler Yénetmeligi'nin
dokuzuncu (9) maddesine dayanarak hazirlanmistir.

Tanimlar ve Kisaltmalar

Bu ybnergede yer alan

(1) TPD: Turk Psikologlar Dernegini;

(2) Yonetim Kurulu: TPD Genel Merkez Yénetim Kurulunu;
(3) AUK: TPD Akreditasyon Ust Kurulunu;

ifade eder.

Sorumluluk

(1) AUK calismalari ile ilgili belgeler ve raporlar diizenli bigimde arsivlenir ve saklanir.
AUK baskani, AUK faaliyetlerine iliskin resmi belge ve raporlarinin giivenli bicimde
arsivlenmesi ve saklanmasini temin eder.

(2) AUK, akredite ettigi programlarin listesini ve akreditasyon verilerini kayit altinda
tutar.

Akreditasyon Siireci ve Sonuglarina iliskin Belgeler ve Raporlar

(1) Akreditasyona basvuran programlara ve bagl bulunduklarn kurumlara ait en son
0zdegerlendirme raporlari, kurum ziyareti raporlari, kesin raporlar ve kesin bildirim
belgeleri TPD tarafindan AUK’e tahsis edilen fiziki adres ve/veya bélimlerde saklanir.
(2) Ozdegerlendirme raporlari, kurum ziyareti raporlari, kesin raporlar, programlara
ait deliller, not belgeleri, yazismalar, dederlendirme raporlari ve kesin bildirim belgeleri
on (10) yil sure ile saklanir.

(3) Akreditasyon kriterleri ve faaliyet raporlari sliresiz saklanir.

(4) Degerlendirici kayitlari basili olarak ve elektronik ortamda giincel halde tutulur.

(5) Akreditasyon sirecini tamamlamamig bagvurular iki (2) yil sonra imha edilirler.

(6) Yurtdisi akreditasyon kuruluslar ile yapilan yazismalar, ulusal mevzuat hiikiimleri
uyarinca evrak kayit defteri usullerince saklanir.

Yasal Defter, Evrak ve Kayitlar

(1) Mevzuatta tutulmasi én gorilen defter, kayit, rapor ve evraklar ile personel 6zliik
belgeleri ulusal mevzuatta diizenlenen bigim, siire ve sinirlara sadik kalmak kaydiyla
Turk Psikologlar Dernegi tiizel kisiligi tarafindan belirlenen usul ve esaslar ile saklanir.

Arsiv Giivenligi ve Erisim

(1) Akreditasyon kayitlari arsivine erisim AUK baskaninin iznine tabi olmak kaydiyla
TPD’nin igsel bilgilerine erisim yetkisi olanlara agiktir.
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Codaltma ve Odiing Verme

(1) Akreditasyon sireci ve sonuclarina iliskin belgeler ve raporlarin kamuoyu ve
tictincii kisilerle paylasilmasi AUK kararina tabidir.

(2) Arsivde bulunan belge ve raporlarin aslh higbir sebep ve suretle arsivden disariya
verilemez. Ne var ki kamu otoritesine, gergek ve tiizel kisilere ait bir hizmetin
gorilmesi, bir hakkin korunmasi ve ispati gerektiginde, usuliine goére Ornekler
verilebilir veya mahkemelerin tayin ettigi bilirkisiler veya ilgili dairelerin gérevlendirdigi
yetkililer tarafindan yerinde incelenebilir.

(3) Arsivlenen belgelerin dernek etkinliklerinde kullaniimak Gzere ¢ogaltiimasi ve/veya
ddiing verilmesi AUK baskaninin iznine tabidir.

Ayiklama ve Imha

(1) Bu yobnergede belirlenmis olan saklanma sireleri dolan belge, rapor ve benzeri
malzemeler, resen veya AUK karariyla tespit edilerek AUK tarafindan yetkilendirilecek
kisi veya kisiler tarafindan ayiklanarak tutanakla imha edilirler.

Elektronik Ortamda Kaydedilen Arsiv Malzemesi

(1) Elektronik ortamlarda bulunan bilgi ve belgelerden arsiv malzemesi o6zelligi
tasiyanlarin kaybini énlemek ve devamliidini saglamak amaciyla yedekleme yapilir.

(2) Bu tur malzemelerin saklanma, tasnif, devir ve benzeri arsiv islemlerinde diger tim
malzemeler icin uygulanan hikidmler uygulanir.

Yoénergede Degisiklik

(1) Bu ydnerge gerektiginde AUK tarafindan olusturulacak degisiklik énerileri dernek
yonetim kuruluna sunulur.

Yurarluk

(1) Bu yonerge onaylandidi tarihte yirurlige girer.

(2) Bu yonerge yurirlige girdiginde arsivde bulunan belgeler de bu hilkkme gore
degerlendirilir, arsiv disi kalanlar ayiklanir ve arsiv diizeni buna gore olusturulur.

Yurdtme

(1) Bu yénerge hiikiimlerini AUK bagkani yiiriitir.



